INFORMACJE OGOLNE DLA ZDAJACYCH

1. Informacja dla ucznia/stuchacza

1.

10.

Prawa i obowigzki zdajacego przystepujacego do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

W zawodzie okres$lajg akty prawne:

a. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)

b. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 roku w sprawie
szczegdlowych warunkdéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2015 r. poz. 673 ze zm.) — dla egzaminu
przeprowadzanego zgodnie z podstawa programowa ksztatcenia w zawodach z 2012 r.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jest forma oceny poziomu opanowania

przez zdajacego wiadomosci i umiejetnosci z zakresu jednej kwalifikacji wyodrebnionej w

zawodzie zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego, ustalonych w

podstawie programowej ksztatcenia w zawodach.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada sie z czgéci pisemne;j i praktyczne;.

Czg$¢ pisemna przeprowadzana jest w formie testu pisemnego, a czg$¢ praktyczna w formie

zadania lub zadan praktycznych.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w ciggu catego roku

szkolnego, a w przypadku czgsci praktycznej tego egzaminu — w szczegdlnosci w okresie

ferii letnich Iub zimowych, w terminach ustalonych przez dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej, na podstawie harmonogramu ogloszonego przez Dyrektora Centralnej

Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie w sprawie harmonogramu przeprowadzania

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Uczen (stuchacz), sktada dyrektorowi szkoty, do ktorej uczgszcza, pisemna deklaracje

przystapienia do egzaminu, nie poOzniej niz na 4 miesigce przed terminem egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, (druki deklaracji znajduja si¢ na stronie oke).

Uczen (stuchacz) niepetnosprawny, chory, z dysfunkcja moze przystapic do egzaminu

w warunkach i formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci

psychofizycznych na podstawie dokumentéw o stanie zdrowia lub rodzaju dysfunkcji

bedacych podstawg dostosowania egzaminu.

Szczegotowa informacja w sprawie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest zamieszczona na stronach

internetowych okregowej komisji egzaminacyjnej i Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

(komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o sposobach dostosowania

warunkow i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie).

Uczen, shuchacz, ktory w roku szkolnym, w ktorym przystepuje do egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, byl objety pomoca psychologiczno-

pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudno$ci adaptacyjne zwigzane z wcze$niejszym
ksztatceniem za granica, zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub

traumatyczng, moze przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w

warunkach dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych

wynikajacych odpowiednio z rodzaju tych trudnosci, zaburzen lub sytuacji kryzysowej lub
traumatycznej, na podstawie pozytywnej opinii rady pedagogicznej.

Dokumenty bedace podstawa dostosowania warunkow i formy egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczenie

0 potrzebie indywidualnego nauczania, opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej

o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢, opinia rady pedagogicznej, zaswiadczenie

lekarskie o chorobie lub niesprawnosci czasowej) uczen (stuchacz) sktada wraz z deklaracja

przystapienia do egzaminu.

W przypadku ucznia w zaktadzie poprawczym, zakladzie karnym lub areszcie $ledczym

opini¢ o specyficznych trudnos$ciach w uczeniu si¢, moze wyda¢ psycholog zatrudniony

odpowiednio w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie sledczym.
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Rada pedagogiczna, sposrod mozliwych sposoboéw dostosowania warunkow 1 form

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, wymienionych

W komunikacie, wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkow lub formy

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ucznia,

shuchacza.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na piSmie rodzicow

ucznia, shuchacza albo absolwenta o wskazanych sposobach dostosowania warunkéw i form

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do jego potrzeb

edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych.

Uczen lub rodzice ucznia niepelnoletniego, stuchacz albo absolwent sktadaja oswiadczenie

0 korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobéw dostosowania, w terminie 3 dni

roboczych od dnia otrzymania informaciji.

Do czeéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy

przystepuje w szkole, do ktorej uczeszeza.

Do czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie uczen

przystepuje w szkole, do ktorej uczeszcza, albo w placowce, w ktorej odbywa praktyczna

nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktorego odbywa praktyczng nauke zawodu.

W uzasadnionych przypadkach uczen moze przystapi¢ do czesci pisemnej 1 czesci

praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu niz

miejsce, o ktorym mowa w pkt.14 i 15, wskazanym przez dyrektora okregowej komisji

egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) informuje uczniow o miejscu

i terminie przystapienia do czeSci pisemnej i praktycznej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje

W zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatow

i przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE.

Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania czgsci pisemnej

i czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

W zawodzie moze korzysta¢ ze sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na

chorobe.

Zaswiadczenie o stanie zdrowia dotacza do deklaracji lub w szczegdlnych przypadkach

mozna przedlozy¢é w terminie poézniejszym przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego

(dyrektorowi szkoty).

Uczen (stuchacz):

— ktory nie przystapit do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
lub odpowiedniej czgséci tego egzaminu w wyznaczonym terminie,

— ktérego czgs$¢ pisemna lub cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie zostala uniewazniona,

— ktory nie uzyskal wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie liczby punktow z danej czesci tego egzaminu

ma prawo przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub

odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania w trakcie

nauki.

Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu ponownie sktada deklaracje po otrzymaniu informacji

o wynikach egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, z zachowaniem terminu

4 miesiecy przed terminem egzaminu. Jezeli zdajacy otrzymat informacje o wynikach

egzaminu po uptywie tego terminu, sktada deklaracje w terminie 7 dni od dnia otrzymania

informacji o wynikach.

Po uptywie 5 lat liczac od dnia, w ktoérym uczen po raz pierwszy przystgpil do egzaminu

I nie uzyskat z jednej czesci egzaminu wymaganej do zdania liczby punktéw lub ktorego

cze$¢ pisemna lub praktyczna zostala uniewazniona, badz nie przystapit do czesci pisemne;j

lub cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w  zawodzie
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W Wwyznaczonym terminie przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w pelnym zakresie.

Uczen (stuchacz) zdal egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

— z czgsci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania oraz

— z czgsci praktycznej — co najmniej 75% punktoéw mozliwych do uzyskania.

Uczen (stuchacz), ktory zdal egzamin z czeéci pisemnej i egzamin z czeSci praktycznej
z zakresu danej kwalifikacji, otrzymuje swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie
wydane przez okrggowa komisje egzaminacyjng. Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje informacje o wynikach tego egzaminu
opracowang przez okrggowa komisje egzaminacyjna.

Uczen (shuchacz), ktéry zdal egzaminy ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym
zawodzie 1 uzyskal $wiadectwo ukonczenia szkoly otrzymuje dyplom potwierdzajacy
kwalifikacje zawodowe wydany przez okrggowa komisje egzaminacyjna.

Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing
wiedzy sg zwolnieni z czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata
lub finalisty. Zaswiadczenie przedklada sie przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego
(dyrektorowi szkoly). Zwolnienie jest réwnoznaczne z uzyskaniem z czgsci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie najwyzszego wyniku (100% punktow
mozliwych do uzyskania).

Po ogloszeniu wynikow egzaminu przez okregowa komisje egzaminacyjng, zdajacy ma
prawo wgladu do karty odpowiedzi i karty oceny oraz rezultatow w postaci dokumentacji
z cze$ci praktycznej egzaminu, jezeli dokumentacja ta jest jedynym rezultatem koncowym
z wykonania zadania egzaminacyjnego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia ogloszenia wynikow.
Podczas dokonywania wgladu zdajacy ma mozliwo$¢ zapoznania si¢ z zasadami oceniania
rozwigzan zadan oraz zwroci¢ si¢ z wnioskiem o weryfikacje sumy punktow. Weryfikacji
sumy punktéw dokonuje si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku. Dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego, o wyniku weryfikacji
sumy punktow.

Cze$¢ pisemna egzaminu

Czgs¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie trwa 60 minut.

Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana jest
w formie testu pisemnego, z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub z wykorzystaniem arkuszy
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Test pisemny sktada si¢ z 40 zadan testowych
wielokrotnego wyboru z jedng poprawng odpowiedzia.

Zdajacy na egzaminie z czesci pisemnej moze korzystac z kalkulatora prostego.

Wykaz materiatdow i przyboréw pomocniczych, z ktorych mogg korzysta¢ zdajagcy w czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie znajdujg si¢ w komunikacie
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o przyborach.

Czeg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢ o
godzinie okreslonej w komunikacie Dyrektora CKE. Czas trwania Czgsci pisemnej
rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego zespolu
nadzorujgcego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.

Przed rozpoczgciem czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzanej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, po stwierdzeniu w obecnosci przewodniczacych
zespolow nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajgcych, ze pakiety zawierajgca arkusze
egzaminacyjne i karty odpowiedzi nie zostaly naruszone, otwiera je w ich obecnosci,
a nastepnie przekazuje przewodniczacym zespotow nadzorujacych w liczbie odpowiadajace;j
liczbie zdajacych w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych.
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Przed rozpoczeciem czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemy przeprowadzania tego
egzaminu zdajacy otrzymuje od przewodniczacego zespolu nadzorujacego Kkartki
identyfikacyjne z nazwa uzytkownika i hastem niezb¢ednym do uzyskania dostepu
do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, sprawdza poprawnos$¢ danych
zapisanych na tych kartkach.

Zdajacy wchodza do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujagc dokument ze zdjeciem
potwierdzajacy tozsamos$¢, a nastepnie losuja numery stanowisk egzaminacyjnych.

Arkusze egzaminacyjne 1 karty odpowiedzi zdajacym rozdaja czlonkowie zespolu
nadzorujacego, polecajac sprawdzenie, czy sa one kompletne.

Zdajacy, po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego i karty odpowiedzi, ma obowigzek
sprawdzi¢, czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi sa kompletne, tzn. czy arkusz ma
wszystkie strony, czy strony arkusza i karty odpowiedzi sg wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zgtasza przewodniczacemu zespolu nadzorujacego i otrzymuje kompletny
arkusz lub karte. Wymiang arkusza lub karty zdajacy potwierdza podpisem w wykazie
zdajacych.

Zdajacy ma obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcjg dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego lub udost¢pnionej na indywidualnym stanowisku
egzaminacyjnym — w przypadku, gdy egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie.

Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego wszelkie nieprawidlowosci
w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego (egzamin pisemny
elektroniczny) lub braki w arkuszu egzaminacyjnym, na karcie odpowiedzi (egzamin
pisemny z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).
Zdajacy zamieszcza na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie lub zawodach, oznaczenie wersji arkusza egzaminacyjnego, dat¢ urodzenia,
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje karty odpowiedzi.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia czynnosci
organizacyjnych. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy),
w miejscu widocznym dla kazdego zdajacego, godzing rozpoczecia i godzing zakonczenia
rozwigzywania zadan.

W czasie trwania czg¢éci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie (egzamin pisemny elektroniczny) lub osobnym stoliku (egzamin pisemny
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego zespotu
nadzorujacego.

W czasie trwania czegsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byla zapewniona
samodzielna praca zdajacych.

Zdajacy rozwigzuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza odpowiedzi w odpowiednich
miejscach na karcie odpowiedzi wylacznie dlugopisem Ilub pidrem 2z czammym
tuszem/atramentem lub w przypadku zdawania egzaminu z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zaznacza 1 zapisuje w systemie swoj wybor
odpowiedzi.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub  korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
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w komunikacie Dyrektora CKE 0 przyborach lub zaktdcania prawidtowego przebiegu czesci
pisemnej egzaminu w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajacemu cz¢$¢ pisemng egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
W przypadku uniewaznienia czg$ci pisemnej egzaminu danego zdajacego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci pisemnej tego egzaminu
jako ,,0%”.
Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu
zespolu nadzorujagcego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub czlonek zespolu
nadzorujacego sprawdza poprawno$¢ kodowania na karcie odpowiedzi oraz kompletnosé
jej wypetnienia zgodnie z pkt. 13, a nast¢pnie odbiera od zdajacego kart¢ odpowiedzi
i arkusz egzaminacyjny. Po arkusz egzaminacyjny zdajacy moze si¢ zglosi¢ po zakonczeniu
egzaminu. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zakldcajac
pracy pozostalym piszacym.
Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajacy konczy prace
z arkuszem egzaminacyjnym:
— zamyka arkusz i odktada kartg¢ odpowiedzi na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu,
— czeka, az czlonkowie zespolu nadzorujacego w jego obecnosci sprawdza kompletnosé
i poprawnos$¢ zakodowania kart odpowiedzi,
— opuszcza sale po uzyskaniu zgody przewodniczacego zespolu nadzorujacego,
— zdajacy zabiera ze sobg arkusz egzaminacyjny.
Po zakonczeniu cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania tego
egzaminu zdajacy uzyskuje wstepng informacj¢ o liczbie poprawnie udzielonych
odpowiedzi. Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostaja zapisane i zarchiwizowane
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie, a nastgpnic przeslane w postaci elektronicznej okregowej komisji
egzaminacyjnej.
Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czes$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie mogg zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem
do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznajg, ze w trakcie egzaminu
zostaly naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje
pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.
Wynik cze$ci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, po
elektronicznym odczytaniu zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu — w przypadku, gdy cze$¢ pisemna egzaminu jest
przeprowadzania z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu lub po elektronicznym odczytaniu karty odpowiedzi -
w przypadku, gdy cze$¢ pisemna egzaminu jest przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi.

Cze$¢ praktyczna egzaminu

Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa nie krocej niz

120 minut i nie dtuzej niz 240 minut (czas trwania czeSci praktycznej egzaminu jest

okreslony w informatorze o egzaminie z kazdej kwalifikacji).

Czg$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na

wykonaniu zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktorych rezultatem jest wyrob, ustuga lub

dokumentacja.

Cze$¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:

e W - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,

o WK - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga uzyskana z wykorzystaniem
komputera,



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

e d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,
e dk - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem
komputera.
Zdajacy w dniu egzaminu z czeéci praktycznej zglasza si¢ do o$rodka egzaminacyjnego nie
p6zniej niz na 30 minut przed godzing rozpoczecia egzaminu.
Wykaz materiatdow i przyboréw pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie znajduja sie¢
w komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
Przed rozpoczeciem cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) sprawdza, czy pakiety
zawierajace arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne materialy egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje
W zawodzie nie zostaly naruszone. Nastgpnie w obecno$ci zespotow nadzorujacych
i przedstawiciela zdajacych, otwiera je 1 przekazuje przewodniczacym zespolow
nadzorujagcych w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegolnych salach
egzaminacyjnych.
Zdajacy wchodza do sali egzaminacyjnej o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjgciem
potwierdzajacy tozsamos¢, a nastgpnie losujg numery stanowisk egzaminacyjnych.
Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢
o godzinie okreslonej w komunikacie Dyrektora CKE. Czas trwania czeSci praktycznej
rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego czasu rozpoczgcia i zakonczenia pracy zdajacych.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym pakiety, polecajac sprawdzenie, czy sa
one kompletne.
Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego ewentualne braki w pakiecie.
Zdajacy ma obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego.
Zdajacy zamieszcza na 1 stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w karcie oceny
oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer
stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serie
i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢. Zdajacy nie
podpisuje karty oceny.
Na stanowisku egzaminacyjnym zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony, czy strony sg wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny
arkusz. Informacje o wymianie arkusza przewodniczacy zamieszcza w protokole przebiegu
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.
Zdajacy na zapoznanie si¢ z treScig zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz
Z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego ma 10 minut, ktoérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich
kwalifikacji wyodrgbnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktorych zadanie lub czesé¢
zadania egzaminacyjnego przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywaé
wiecej niz jeden zdajacy.
W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego.
W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.
Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zdajacym byla zapewniona
samodzielna praca.
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Na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego przypomina zdajacym ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest
wyrob lub ustuga, po zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych
rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwiazang z nimi
dokumentacj¢ i opuszczaja sal¢ egzaminacyjna.

W przypadku gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest dokumentacja, po zakonczeniu czgéci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiajg na swoich stanowiskach
egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne i dokumentacje i opuszczajg sal¢ egzaminacyjng.
Przedstawiciel zdajacych wyznaczony przez przewodniczacego zespolu nadzorujacego jest
obecny w sali w czasie pakowania arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji do zwrotnych
kopert i zaklejania tych kopert.

W przypadku, gdy w trakcie czgséci praktycznej egzaminu oceniane sg przez egzaminatora
rezultaty posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,,w” lub ,wk™), zdajacy
postepujac zgodnie z instrukcja zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zglasza ten etap pracy
przez podniesienie reki.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materialow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie lub zaklocania prawidtowego przebiegu czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposéb utrudniajacy pracg pozostatym
zdajacym przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajagcemu
czes$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku uniewaznienia czes$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie danego zdajacego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik
uzyskany z czesci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu
zespolu nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub czionek zespotu
nadzorujacego sprawdza poprawno$¢ i kompletno$¢ oznaczania arkusza i kodowania oraz
wypehnienia karty oceny. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi,
nie zakldcajac pracy pozostaltym.

Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja moga zgtosi¢ zastrzezenia
wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze
w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania i informuje pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygniecia.

Wiyniki cze$ci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, po
elektronicznym odczytaniu karty oceny.
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Prawa i obowiazki zdajacego przystepujacego do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie okreslaja akty prawne:

a. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)

b. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 roku w sprawie
szczegdtowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2015 r., poz.673 ze zm.)

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jest forma oceny poziomu opanowania
przez zdajacego wiadomosci i umiejetnosci z zakresu jednej kwalifikacji wyodrgbnionej
w zawodzie, ustalonych w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach.
Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w ciggu catego roku
szkolnego w terminach ustalonych przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej
w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada sie z czg$ci pisemne;j i praktyczne;j.
Czes$¢ pisemna przeprowadzana jest w formie testu pisemnego, a czes$¢ praktyczna w formie
zadania lub zadan praktycznych.
Absolwent, sklada dyrektorowi szkoly, do ktorej uczeszczal, pisemng deklaracje
przystapienia do egzaminu, nie poOzniej niz na 4 miesigce przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (druki deklaracji znajduja si¢ na stronie oke).
W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty albo likwidacji w szkole ksztalcenia
w danym zawodzie, absolwent sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tego absolwenta nie pozniej
niz na 4 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
(druki deklaracji znajduja si¢ na stronie 0ke). Do deklaracji absolwent dotacza swiadectwo
ukonczenia szkoty.
Absolwent niepelnosprawny, chory, z dysfunkcja moze przystagpi¢ do egzaminu w
warunkach iformie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwo$ci
psychofizycznych na podstawie dokumentéw o stanie zdrowia lub rodzaju dysfunkcji
bedacych podstawg dostosowania egzaminu.
Szczegotowa informacja w sprawie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest zamieszczona na stronach
internetowych okregowej komisji egzaminacyjnej i Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
(komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o sposobach dostosowania
warunkow i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie).
Absolwent, ktory w roku szkolnym, w ktéorym przystepuje do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, byt objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze
wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granica,
zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczna, moze
przystapi¢ do egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie w warunkach
dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
wynikajacych odpowiednio z rodzaju tych trudnosci, zaburzen lub sytuacji kryzysowej lub
traumatycznej, na podstawie pozytywnej opinii rady pedagogiczne;j.

Dokumenty bedace podstawa dostosowania warunkow i formy egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, opinia poradni

psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢, opinia rady
pedagogicznej, zaswiadczenie lekarskie o chorobie lub niesprawnos$ci czasowej) absolwent
sktada wraz z deklaracjg przystapienia do egzaminu.

W przypadku absolwenta w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie sledczym

opini¢ o specyficznych trudnos$ciach w uczeniu si¢, moze wydaé¢ psycholog zatrudniony

odpowiednio w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie Sledczym.

Rada pedagogiczna, sposrod mozliwych sposobéw dostosowania warunkow i1 form

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, wymienionych w

komunikacie, wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkow Iub formy
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przeprowadzania egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie dla ucznia,

stuchacza.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie absolwenta

0 wskazanych sposobach dostosowania warunkow i1 form przeprowadzania egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci

psychofizycznych nie p6zniej niz na 3 miesigce przed egzaminem.

Absolwent sktada oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobow

dostosowania, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji.

Do czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie absolwent

przystepuje w szkole, do ktorej uczeszcezat.

Do czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie absolwent

przystepuje w szkole, do ktorej uczeszczat, albo w placowce, w ktorej odbywat praktyczna

nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktorego odbywat praktyczna nauke zawodu.

W uzasadnionych przypadkach (w tym w przypadku likwidacji szkoly lub kierunku

ksztatcenia) absolwent moze przystapi¢ do czgséci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu niz wymienione w pkt 16.,

wskazanym przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) informuje absolwentow, ktorzy

ztozyli deklaracje w szkole o miejscu i terminie przystapienia do czgsci pisemnej

i praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Absolwent wymieniony w punkcie 6, ktory ztozyt deklaracje dyrektorowi okregowej komisji

egzaminacyjnej otrzymuje od dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej na miesigc przed

terminem egzaminu informacj¢ pisemng o miejscu i terminie przystapienia do czesci

pisemnej i praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje

W zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz materialow

i przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE o materiatach

i przyborach.

Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania czgsci pisemnej

i czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie moze korzysta¢ ze sprzg¢tu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na

chorobe.

Zaswiadczenie o stanie zdrowia dotacza do deklaracji lub w szczegdlnych przypadkach

mozna przedtozy¢ w terminie pozniejszym przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego

(dyrektorowi szkoty).

Absolwent,

— ktory nie przystapit do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w wyznaczonym terminie,

— ktoérego cze$¢ pisemna lub cze$é praktyczna egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje
W zawodzie zostala uniewazniona,

— ktory nie uzyskal wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie liczby punktow z danej czesci tego egzaminu

ma prawo przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub

odpowiedniej czgsci tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania z tym ze

w przypadku, gdy przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub

jego czesci po raz trzeci lub kolejny, zdaje ten egzamin lub jego cz¢$¢ na zasadach

okreslonych dla egzaminu eksternistycznego i wnosi za ten egzamin oplate.

Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu ponownie sktada deklaracj¢ po otrzymaniu informacji

0 wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, z zachowaniem terminu

4 miesigcy przed terminem egzaminu. Jezeli zdajacy otrzymat informacje o wynikach

egzaminu po uplywie tego terminu, sktada deklaracje w terminie 7 dni od dnia otrzymania

informacji o wynikach.

Po uptywie 5 lat liczac od dnia, w ktérym zdajacy po raz pierwszy przystapit do egzaminu

I nie uzyskatl z jednej czesci egzaminu wymaganej do zdania liczby punktow lub ktérego
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cze$¢ pisemna lub praktyczna zostata uniewazniona, badz nie przystgpit do czegsci pisemne;j
lub czgéci  praktycznej egzaminu potwierdzajacego  kwalifikacje w  zawodzie
W Wwyznaczonym terminie przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w petnym zakresie.

Zdajacy zdat egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

— zczeSci pisemnej - co najmniej 50% punktow mozliwych do uzyskania oraz

— z czgsci praktycznej - co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.

Zdajacy, ktory zdal egzamin z czg$ci pisemnej i egzamin z cze$ci praktycznej z zakresu
danej kwalifikacji, otrzymuje §wiadectwo potwierdzajace kwalifikacj¢ w zawodzie wydane
przez okregowa komisje¢ egzaminacyjna. Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje informacje o wynikach tego egzaminu opracowang
przez okregowa komisj¢ egzaminacyjna.

Zdajacy, ktory zdal egzaminy ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym
zawodzie iuzyskal $wiadectwo ukonczenia szkoly otrzymuje dyplom potwierdzajacy
kwalifikacje zawodowe wydany przez okrggowa komisje egzaminacyjna.

Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing
wiedzy sg zwolnieni z czg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie tytulu odpowiednio laureata lub
finalisty. Zaswiadczenie przedktada si¢ przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego
(dyrektorowi szkoly). Zwolnienie jest réwnoznaczne z uzyskaniem z czgsci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie najwyzszego wyniku (100% punktow
mozliwych do uzyskania).

Po ogloszeniu wynikow egzaminu przez okre¢gowa komisje egzaminacyjng, zdajacy ma
prawo wgladu do karty odpowiedzi i karty oceny oraz rezultatéw w postaci dokumentacji
z cze$ci praktycznej egzaminu, jezeli dokumentacja ta jest jedynym rezultatem koncowym
z wykonania zadania egzaminacyjnego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia ogloszenia wynikow.
Podczas dokonywania wgladu zdajacy ma mozliwo$¢ zapoznania si¢ z zasadami oceniania
rozwigzan zadan oraz zwroci¢ si¢ z wnioskiem o weryfikacje sumy punktow. Weryfikacji
sumy punktéw dokonuje si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku. Dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego, o wyniku weryfikacji
sumy punktow.

Cze$¢ pisemna egzaminu

Czgs¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa 60 minut.

Czgs¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana jest w
formie testu pisemnego, z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub z wykorzystaniem arkuszy
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Test pisemny sktada si¢ z 40 zadan testowych
wielokrotnego wyboru z jedna poprawna odpowiedzig.

Zdajacy na egzaminie z czesci pisemnej moze korzystaé z kalkulatora prostego.

Wykaz materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czgsci
pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie znajdujg si¢ w komunikacie
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o materiatach i przyborach.

. Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢

o godzinie okre$lonej w komunikacie Dyrektora CKE. Czas trwania czg$ci pisemnej
rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego zespotu
nadzorujgcego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.

. Przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przeprowadzanej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, po stwierdzeniu w obecnosci przewodniczacych
zespotow nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajgcych, ze pakiety zawierajaca arkusze
egzaminacyjne i karty odpowiedzi nie zostaly naruszone, otwiera je w ich obecnosci,
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a nastegpnie przekazuje przewodniczagcym zespotéw nadzorujacych w liczbie odpowiadajacej
liczbie zdajacych w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych.

. Przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania tego
egzaminu zdajacy otrzymuje od przewodniczacego zespolu nadzorujacego Kkartki
identyfikacyjne z nazwa uzytkownika i hastem niezb¢dnym do uzyskania dostepu
do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, sprawdza poprawno$¢ danych
zapisanych na tych kartkach.

Zdajacy wchodza do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujagc dokument ze zdjeciem
potwierdzajacy tozsamos¢, a nastepnie losujg numery stanowisk egzaminacyjnych.

. Arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi zdajacym rozdaja czlonkowie zespotu

nadzorujagcego, polecajac sprawdzenie, czy sa one kompletne.

Zdajacy, po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego i1 karty odpowiedzi, ma obowiazek
sprawdzi¢, czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi sa kompletne, tzn. czy arkusz ma
wszystkie strony, czy strony arkusza i karty odpowiedzi sag wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny
arkusz lub karte. Wymiang arkusza lub karty zdajacy potwierdza podpisem w wykazie
zdajacych.

Zdajacy ma obowiazek zapoznania si¢ z Instrukcjg dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego lub udostepnionej na indywidualnym stanowisku
egzaminacyjnym — w przypadku, gdy egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie.

Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego wszelkie nieprawidlowosci
w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego (egzamin pisemny
elektroniczny) lub braki w arkuszu egzaminacyjnym, na karcie odpowiedzi (egzamin
pisemny z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).
Zdajacy zamieszcza na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie lub zawodach, oznaczenie wersji arkusza egzaminacyjnego, dat¢ urodzenia,
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje karty odpowiedzi.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia czynnos$ci
organizacyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy),
W miejscu widocznym dla kazdego zdajacego, godzing rozpoczecia i godzing zakonczenia
rozwiazywania zadan.

W czasie trwania czgSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie (egzamin pisemny elektroniczny) lub osobnym stoliku (egzamin pisemny
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).

W czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego zespolu
nadzorujacego.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byla zapewniona
samodzielna praca zdajacych.

Zdajacy rozwigzuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza odpowiedzi w odpowiednich
miejscach na karcie odpowiedzi wylacznie dlugopisem lub pidrem 2z czarnym
tuszem/atramentem lub w przypadku zdawania egzaminu z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zaznacza 1 zapisuje w systemie swOj wybor
odpowiedzi.
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W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatdw lub przyborow pomocniczych niewymienionych
w komunikacie Dyrektora CKE 0 materiatach i przyborach lub zaktdcania prawidtowego
przebiegu czg$ci pisemnej egzaminu w sposOb utrudniajacy prace pozostalym zdajacym
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajagcemu czgs$¢
pisemng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
W przypadku uniewaznienia czeSci pisemnej egzaminu danego zdajacego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci pisemnej tego egzaminu
jako ,,0%”.
Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu
zespolu nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub czltonek zespotu
nadzorujacego sprawdza poprawnos$¢ kodowania i Wypelienia karty odpowiedzi,
a nastgpnie odbiera od zdajacego kart¢ odpowiedzi i arkusz egzaminacyjny. Po arkusz
egzaminacyjny zdajacy moze si¢ zglosi¢ po zakonczeniu egzaminu. Po otrzymaniu
zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktocajac pracy pozostatym
piszacym.
Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym:
— zamyka arkusz i odktada karte odpowiedzi na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu,
— czeka, az cztonkowie zespotu nadzorujacego w jego obecnosci sprawdza kompletnosé
i poprawnos$¢ zakodowania i wypetnienia kart odpowiedzi,
— opuszcza sale po uzyskaniu zgody przewodniczacego zespotu nadzorujacego
— zdajacy zabiera ze sobg arkusz egzaminacyjny.
Po zakonczeniu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania tego
egzaminu zdajagcy uzyskuje informacje o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.
Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostajg zapisane i zarchiwizowane w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a nastgpnie
przestane w postaci elektronicznej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czgéci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moga zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem
do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaty
naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje
pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.
Wynik czgsSci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej,
po elektronicznym odczytaniu zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu — w przypadku, gdy czg$¢ pisemna egzaminu jest
przeprowadzania z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu lub
po elektronicznym odczytaniu karty odpowiedzi — w przypadku, gdy czg$¢ pisemna
egzaminu jest przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart
odpowiedzi.

Cze$¢ praktyczna egzaminu

Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa nie krocej niz
120 minut i nie dluzej niz 240 minut (czas trwania czg¢Sci praktycznej egzaminu jest
okreslony w informatorze o egzaminie z kazdej kwalifikacji).
Czgs¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na
wykonaniu zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktorych rezultatem jest wyrob, ustuga lub
dokumentacja.
Czgs¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:

e W - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,
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e WK - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga uzyskana z wykorzystaniem
komputera,
e d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,
o dk - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem
komputera.

Zdajacy w dniu egzaminu z czgéci praktycznej zglasza si¢ do osrodka egzaminacyjnego nie
p6zniej niz na 30 minut przed godzing rozpoczecia egzaminu.
Wykaz materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktéorych moga korzysta¢ zdajacy w czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie znajduja = sig
w komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
Przed rozpoczgciem czeéci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) sprawdza, czy pakiety
zawierajgce arkusze egzaminacyjne i Karty oceny oraz inne materialy egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie nie zostaly naruszone. Nastgpnie w obecnoSci zespoldow nadzorujgcych
i przedstawiciela zdajacych, otwiera je 1iprzekazuje przewodniczacym zespotow
nadzorujacych w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszezegdlnych salach
egzaminacyjnych.
Zdajacy wchodza do sali egzaminacyjnej o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego (dyrektora szkoly) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjgciem
potwierdzajacy tozsamos¢, a nastepnie losuja numery stanowisk egzaminacyjnych.
Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢
o godzinie okreslonej w komunikacie Dyrektora CKE. Czas trwania czg¢sci praktycznej
rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miegjscu przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym pakiety, polecajac sprawdzenie, czy sg
one kompletne.
Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego ewentualne braki w pakiecie.
Zdajacy ma obowiazek zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego.
Zdajacy zamieszcza na 1 stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w karcie oceny
oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer
stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢
i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢. Zdajacy nie
podpisuje karty oceny.
Na stanowisku egzaminacyjnym zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony, czy strony sg wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny
arkusz. Informacje o wymianie arkusza przewodniczacy zamieszcza w protokole czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a zdajacy potwierdza
podpisem w wykazie zdajacych.
Zdajacy na zapoznanie si¢ z treScig zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz
z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego ma 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu
trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
W czasie trwania czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich
kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktérych zadanie lub czgsé¢
zadania egzaminacyjnego przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywac
wiecej niz jeden zdajacy.
W czasie trwania czgSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszczaé sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego.
W czasie trwania czegSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.
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Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zdajacym byta zapewniona
samodzielna praca.

Na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespolu
nadzorujacego przypomina zdajacym ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest
wyrob lub wustuga, po =zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiaja na swoich stanowiskach egzaminacyjnych
rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi
dokumentacje¢ i opuszczaja sale egzaminacyjna.

W przypadku gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest dokumentacja, po zakonczeniu czg$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiaja na swoich stanowiskach
egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne i dokumentacje i opuszczaja sale egzaminacyjna.
Przedstawiciel zdajacych wyznaczony przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego jest
obecny w sali w czasie pakowania arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji do zwrotnych
kopert i zaklejania tych kopert.

W przypadku, gdy w trakcie czesci praktycznej egzaminu oceniane sg przez egzaminatora
rezultaty posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,,w” lub ,,wk”), zdajacy
postepujac zgodnie z instrukcja zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zglasza ten etap pracy
przez podniesienie reki.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub  korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie lub zaktocania prawidlowego przebiegu cze$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposob utrudniajacy prace pozostatym
zdajacym przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajacemu
cze$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku uniewaznienia czg¢$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie danego zdajacego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik
uzyskany z czesci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczgcemu
zespolu nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespolu
nadzorujacego sprawdza poprawno$¢ kodowania i wypelnienia oznaczen na karcie oceny
i arkuszu egzaminacyjnym. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy
wychodzi, nie zaktocajac pracy pozostatym.

Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktoérej jedynym rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja mogg zgtosi¢ zastrzezenia
wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze
w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania i informuje pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygniecia.

Wyniki czgéci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, po
elektronicznym odczytaniu karty oceny.

3. Informacja dla os6b, ktore uczeszczaja na kwalifikacyjny kurs zawodowy lub ukonczyly
kwalifikacyjny kurs zawodowy

Prawa i obowiazki zdajacego przystepujacego do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie okreslajg akty prawne:

a. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)

b. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 roku w sprawie
szczegotowych warunkéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2015 r., poz. 673 z pd6zn. zm.)
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. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (t.j. Dz.U. z 2014 r., poz. 622 z p6zn.
zm.)

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, zwany egzaminem zawodowym, jest
forma oceny poziomu opanowania przez zdajacego wiadomosci i umiejgtnosci z zakresu
jednej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, ustalonych w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodach.
Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada si¢ z czgéci pisemnej i praktycznej.
Cze$¢ pisemna przeprowadzana jest w formie testu pisemnego, a czes¢ praktyczna w formie
zadania lub zadan praktycznych.
Osoba uczestniczagca w kwalifikacyjnym kursie zawodowym, ktory konczy sie¢ nie pdzniej
niz 1 miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sktada
deklaracje nie pdzniej niz 4 miesigce przed terminem egzaminu podmiotowi prowadzacemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy. Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu
zawodowego osoba ta przedktada podmiotowi prowadzacemu ten kurs niezwlocznie po jego
ukonczeniu.

Osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, bezposrednio po jego ukonczeniu

sktada deklaracj¢ nie p6zniej niz na 4 miesigce przed terminem egzaminu podmiotowi

prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu tego
kursu.

Osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie ztozyta deklaracji podmiotowi

prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz osoba, ktora ponownie przystepuje

do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sktadaja deklaracj¢ nie pozniej niz
na 4 miesigce przed terminem egzaminu dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej
wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

Zdajacy: niewidomi, stabowidzacy, niestyszacy, stabostyszacy, z niepetnosprawnos$cia

ruchowa, w tym z afazja, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub z autyzmem,

wtym z zespotem Aspergera, przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie w warunkach iformie dostosowanych do rodzaju ich niepetnosprawnosci,

na podstawie zaswiadczenia potwierdzajacego wystgpowanie danej dysfunkcji, wydanego

przez lekarza.

Zdajacy chory moze przystapi¢ do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do jego

potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych na podstawie zaswiadczenia o stanie

zdrowia.

Zaswiadczenie potwierdzajace wystgpowanie danej dysfunkcji i/lub zaswiadczenie o stanie

zdrowia dotacza si¢ do deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie.

W szczegolnych przypadkach zaswiadczenia wymienione w pkt 9 zdajacy moze przedtozyé

dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej w terminie pozniejszym niz termin ztozenia

wniosku, niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Szczegotowa informacja w sprawie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest zamieszczona na stronach

internetowych okregowej komisji egzaminacyjnej i Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

(komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o sposobach dostosowania

warunkow 1 formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie).

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej lub upowazniona przez niego osoba wskazuje

sposob lub sposoby dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na podstawie zlozonych dokumentow oraz
komunikatu Dyrektora CKE o dostosowaniach.

Informacje o sposobie lub sposobach dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej

przekazuje zainteresowanej osobie oraz przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego nie
pOzniej niz 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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Osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystgpuje do egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w podmiocie prowadzacym kurs lub w miejscu

skazanym przez ten podmiot.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (podmiot) informuje zdajacych, ktorzy zltozyli

deklaracje w podmiocie o miejscu i terminie przystapienia do cze$ci pisemnej i praktycznej

egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje zdajacych, ktorzy ztozyli deklaracje

w okregowej komisji egzaminacyjnej o miejscu i terminie przystapienia do czgéci pisemne;j

i praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje

W zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatéw

i przyboré6w pomocniczych niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE o materiatach

i przyborach.

Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania czgs$ci pisemnej

i czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie moze korzysta¢ ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzglgdu na

chorobe.

Zdajacy zdat egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

— z czgscl pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania oraz

— 1z czesSci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do uzyskania.

Zdajacy, ktory ukonczyt kwalifikacyjny kurs zawodowy,

a. ktory nie przystapit do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
lub odpowiedniej czgsci tego egzaminu w wyznaczonym terminie,

b. ktorego czes¢ pisemna lub cze¢$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie zostala uniewazniona,

C. ktéory nie uzyskal wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie liczby punktow z danej czesci tego egzaminu

ma prawo przystagpi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania, z tym

ze w przypadku, gdy przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

lub jego cze$ci po raz trzeci lub kolejny, zdaje ten egzamin lub jego czg¢$¢ na zasadach

okreslonych dla egzaminu eksternistycznego i wnosi za ten egzamin optate:

Po uptywie 5 lat liczac od dnia, w ktérym zdajacy po raz pierwszy przystapit do egzaminu

1 nie uzyskat z jednej czeSci egzaminu wymaganej do zdania liczby punktéw lub ktorego

czg¢$¢ pisemna lub praktyczna zostala uniewazniona, badz nie przystapit do czesci pisemne;j

lub cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w  zawodzie

W wyznaczonym terminie przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie w pelnym zakresie.

Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu ponownie sktada deklaracje po otrzymaniu informacji

0 wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, z zachowaniem terminu

4 miesi¢cy przed terminem egzaminu. Jezeli zdajacy otrzymat informacje o wynikach

egzaminu po uplywie tego terminu, sktada deklaracje w terminie 7 dni od dnia otrzymania

informacji o wynikach.

Zdajacy ktory zdat egzamin z cze$ci pisemnej 1 egzamin z czgéci praktycznej z zakresu danej

kwalifikacji, otrzymuje $swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie wydane przez

okregowa komisje egzaminacyjng. Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje informacj¢ o wynikach tego egzaminu opracowang

przez okregowa komisj¢ egzaminacyjng.

Osoba, ktora posiada:

a. $wiadectwa potwierdzajace wszystkie kwalifikacje wyodrgbnione w danym zawodzie,
zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego, oraz

b. $wiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty
ponadpodstawowej lub zaswiadczenie o zdaniu egzamindéw eksternistycznych z zakresu
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wymagan okre$lonych w podstawie programowej ksztalcenia ogolnego dla zasadniczej

szkoty zawodowej moze otrzymac¢ dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe.
Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wydaje si¢ na wniosek osoby ztozony do
dyrektora komisji okregowej, ktory wydat swiadectwo potwierdzajace ostatnig kwalifikacje
wyodrebniong W danym zawodzie. Do wniosku dotgcza si¢ dokumenty potwierdzajace
spelienie warunkow do wydania dyplomu.
Informacje¢ o wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, $wiadectwo
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie lub dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe
osoba, ktora ukonczyla kwalifikacyjny kurs zawodowy odbiera we wlasciwej okregowe;j
komisji egzaminacyjnej w terminie podanym w komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu.
Po ogloszeniu wynikow egzaminu przez okrggowa komisje egzaminacyjna, zdajacy ma
prawo wgladu do karty odpowiedzi i karty oceny oraz rezultatow w postaci dokumentacji
z cze$ci praktycznej egzaminu, jezeli dokumentacja ta jest jedynym rezultatem koncowym
z wykonania zadania egzaminacyjnego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia ogloszenia wynikow.
Podczas dokonywania wgladu zdajacy ma mozliwo$¢ zapoznania si¢ z zasadami oceniania
rozwigzan zadan oraz zwrécié si¢ z wnioskiem o weryfikacje sumy punktow. Weryfikacji
sumy punktéw dokonuje si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku. Dyrektor
okregowe] komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego, o wyniku weryfikacji
sumy punktow.

Cze$¢ pisemna egzaminu

Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa 60 minut.

Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana jest
w formie testu pisemnego, z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub z wykorzystaniem arkuszy
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Test pisemny sklada si¢ z 40 zadan testowych
wielokrotnego wyboru z jedng poprawng odpowiedzig.

Zdajacy na egzaminie z czes$ci pisemnej moze korzysta¢ z kalkulatora prostego.

Wykaz materiatéw i przyborow pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czgsci
pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie znajdujg si¢ w komunikacie
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o przyborach.

Czg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢
o godzinie okreslonej w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu.
Czas trwania czg$ci pisemnej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu
przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego czasu rozpoczgcia i zakonczenia pracy
zdajacych.

Przed rozpoczgciem czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzanej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, po stwierdzeniu w obecnosci przewodniczacych
zespotdw nadzorujgcych oraz przedstawiciela zdajacych, ze pakiety zawierajagca arkusze
egzaminacyjne 1 karty odpowiedzi nie zostaly naruszone, otwiera je w ich obecnosci,
a nastepnie przekazuje przewodniczacym zespotow nadzorujacych w liczbie odpowiadajacej
liczbie zdajacych w poszczegolnych salach egzaminacyjnych.

Przed rozpoczgciem czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemy przeprowadzania tego
egzaminu zdajacy otrzymuje od przewodniczacego zespotu nadzorujacego Kartki
identyfikacyjne z nazwa uzytkownika i haslem niezb¢dnym do uzyskania dostepu
do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, sprawdza poprawno$¢ danych
zapisanych na tych kartkach.

Zdajacy wchodza do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosc,
a nastepnie losuja numery stanowisk egzaminacyjnych.
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Arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi zdajacym rozdaja czlonkowie zespotu
nadzorujacego, polecajac sprawdzenie, czy sa one kompletne.

Zdajacy, po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego i karty odpowiedzi, ma obowigzek
sprawdzi¢, czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi sa kompletne, tzn. czy arkusz ma
wszystkie strony, czy strony arkusza i karty odpowiedzi sg wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zglasza przewodniczacemu zespolu nadzorujacego i otrzymuje kompletny
arkusz lub karte. Wymiang arkusza lub karty zdajacy potwierdza podpisem w wykazie
zdajacych.

Zdajacy ma obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczona na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego lub udostgpnionej na indywidualnym
stanowisku egzaminacyjnym — w przypadku gdy egzamin jest przeprowadzany
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego wszelkie nieprawidlowosci
w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego (egzamin pisemny
elektroniczny) lub braki w arkuszu egzaminacyjnym, na karcie odpowiedzi (egzamin
pisemny z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).
Zdajacy zamieszcza na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie lub zawodach, oznaczenie wersji arkusza egzaminacyjnego, date urodzenia,
numer PESEL, aw przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje karty odpowiedzi.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia
czynnosci organizacyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy
(planszy), w miejscu widocznym dla kazdego zdajacego, godzing rozpoczecia i godzing
zakonczenia rozwigzywania zadan.

W czasie trwania czg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie (egzamin pisemny elektroniczny) lub osobnym stoliku (egzamin pisemny
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).

W czasie trwania czgSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego zespotu
nadzorujacego.

W czasie trwania czgSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich
nie komentuje.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byla zapewniona
samodzielna praca zdajacych.

Zdajacy wykonuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza odpowiedzi w odpowiednich
miejscach na karcie odpowiedzi wytacznie dlugopisem lub pidrem 2z czarnym
tuszem/atramentem lub — w przypadku zdawania egzaminu z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu — zaznacza i zapisuje w systemie swoj
wybor odpowiedzi.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie Dyrektora CKE o0 przyborach lub zakldcania prawidlowego przebiegu
czgSci  pisemnej egzaminu w sposob utrudniajacy prace pozostalym zdajacym
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajgcemu cze$¢
pisemng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku uniewaznienia czg¢$ci pisemnej egzaminu danego zdajacego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci pisemnej tego egzaminu
jako "0%".

Zdajacy, ktory ukonczyt pracg przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczgcemu
zespotu nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub czlonek zespotu
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nadzorujacego sprawdza poprawno$¢ kodowania i wypelnienia oznaczen na karcie
odpowiedzi, a nastgpnie odbiera od zdajacego karte odpowiedzi i arkusz egzaminacyjny. Po
arkusz egzaminacyjny zdajacy moze si¢ zglosi¢ po zakonczeniu egzaminu. Po otrzymaniu
zezwolenia na opuszczenie sali zdajagcy wychodzi, nie zakldcajac pracy pozostalym
piszacym.
Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajacy konczy prace
z arkuszem egzaminacyjnym:
— zamyka arkusz i odklada karte odpowiedzi na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu,
— czeka, az czlonkowie zespotu nadzorujacego w jego obecno$ci sprawdza kompletno$¢
1 poprawnos$¢ zakodowania kart odpowiedzi,
— opuszcza sale po uzyskaniu zgody przewodniczacego zespotu nadzorujacego
— zdajacy zabiera ze sobg arkusz egzaminacyjny.
Po zakoficzeniu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania tego
egzaminu zdajacy uzyskuje informacj¢ o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.
Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostaja zapisane 1 zarchiwizowane
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, a nastgpnie przestane w postaci elektronicznej okrggowej komisji
egzaminacyjnej.
Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czgéci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moga zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem
do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze w trakcie egzaminu
zostaty naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okrggowej komisji
egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje
pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.
Wynik czgéci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej,
po elektronicznym odczytaniu zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu — w przypadku, gdy czg$¢ pisemna egzaminu jest
przeprowadzania z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
lub po elektronicznym odczytaniu karty odpowiedzi — w przypadku, gdy cze$¢ pisemna
egzaminu jest przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart
odpowiedzi.

Cze$¢ praktyczna egzaminu

Czgs¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa nie krocej niz
120 minut 1 nie dluzej niz 240 minut (czas trwania czesci praktycznej egzaminu jest
okreslony w informatorze o egzaminie z kazdej kwalifikacji).
Czgé¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na
wykonaniu zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktérych rezultatem jest wyrob, ustuga lub
dokumentacja.
Cze$¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:
e W — gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga,
e Wk — gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ushuga uzyskana z wykorzystaniem
komputera,
d — gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,
o dk — gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem
komputera.
Zdajacy w dniu egzaminu z cze$ci praktycznej zglasza si¢ do o$rodka egzaminacyjnego
nie pézniej niz na 30 minut przed godzing rozpoczgcia egzaminu.
Wykaz materiatdow i1 przyboréw pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie znajduja = sie¢
w komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Przed rozpoczgciem cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) sprawdza, czy
pakiety zawierajgce arkusze egzaminacyjne 1 karty oceny oraz inne materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czgsci  praktycznej  egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie zostaly naruszone. Nastgpnie w obecnosci
zespolow nadzorujagcych 1 przedstawiciela zdajacych, otwiera je 1 przekazuje
przewodniczacym zespoldw nadzorujacych w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych
w poszczegolnych salach egzaminacyjnych.

Zdajacy wchodza do sali egzaminacyjnej o godzinie wyznaczone] przez przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem
potwierdzajacy tozsamos¢, a nastepnie losuja numery stanowisk egzaminacyjnych.

Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢
0 godzinie okreslonej w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie harmonogramu. Czas
trwania czgsci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwila zapisania w widocznym miejscu przez
przewodniczacego zespotu nadzorujacego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.
Cztonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym pakiety, polecajac sprawdzenie, czy
sa one kompletne.

. Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego ewentualne braki w pakiecie.
11.

Zdajacy ma obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego.

Zdajacy zamieszcza na 1 stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w karcie oceny
oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer
stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢
1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢. Zdajacy nie
podpisuje karty oceny.

Na stanowisku egzaminacyjnym zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony, czy strony sa wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zgtasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny
arkusz. Informacj¢ o wymianie arkusza przewodniczacy zamieszCza W protokole czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, a zdajacy potwierdza
podpisem w wykazie zdajacych.

Zdajacy na zapoznanie si¢ z trescia zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz
Z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego ma 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W czasie trwania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich
kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktorych zadanie lub
czg$¢ zadania egzaminacyjnego przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze
wykonywa¢ wiecej niz jeden zdajacy.

W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszczaé¢ sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego.

W czasie trwania czgéci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich
nie komentuje.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byla zapewniona
samodzielna praca zdajacych.

19.Na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespolu

20.

nadzorujacego przypomina zdajacym ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest wyrdb lub ustuga, po zakonczeniu czgéci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiaja na swoich stanowiskach egzaminacyjnych
rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi
dokumentacj¢ i opuszczajg sale egzaminacyjna.



21. W przypadku gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest dokumentacja, po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajgcy pozostawiajg na swoich stanowiskach
egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne i dokumentacj¢ i opuszczajg sale egzaminacyjng.
Przedstawiciel zdajacych wyznaczony przez przewodniczacego zespolu nadzorujacego jest
obecny w sali w czasie pakowania arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji do zwrotnych
kopert i zaklejania tych kopert.

22. W przypadku, gdy w trakcie czgéci praktycznej egzaminu oceniane s przez egzaminatora
rezultaty posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,,w” lub ,,wk”), zdajacy
postepujac zgodnie z instrukcjg zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zglasza ten etap pracy
przez podniesienie reki.

23. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
W komunikacie lub zakldécania prawidlowego przebiegu czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposdb utrudniajacy prace pozostatym
zdajacym przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu
zdajacemu cze$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

24. W przypadku uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie danego zdajacego, dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik
uzyskany z czgséci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

25. Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu
zespotu nadzorujagcego przez podniesienie r¢ki. Przewodniczacy lub czlonek zespotu
nadzorujagcego sprawdza poprawno$¢ kodowania na karcie oceny. Po otrzymaniu
zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktdcajac pracy pozostatym.

26. Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czg$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja mogg zglosic
zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli
uznajg, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od
dnia ich otrzymania i informuje pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.

27. Wyniki czeéci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej,
po elektronicznym odczytaniu karty oceny.

4 Informacja dla oséb przystepujacych do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

1. Prawa i obowigzki zdajgcego przystepujacego do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie okreslaja akty prawne:

a. ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrze$nia 2019 1.

b. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 roku w sprawie
szczegdtowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2015r., p0z.673 z p6zn. zm.)

C. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z 2012 r., poz. 188, z pézn. zm.)

2. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, zwany egzaminem zawodowym, jest forma
oceny poziomu opanowania przez zdajgcego wiadomosci i umiejetnosci z zakresu jednej
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, ustalonych w podstawie programowej ksztalcenia
w zawodach.

3. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada si¢ z czeSci pisemnej i praktyczne;j.
Czgs$¢ pisemna przeprowadzana jest w formie testu pisemnego, a cz¢$¢ praktyczna w formie
zadania lub zadan praktycznych.

4. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jako egzamin eksternistyczny zawodowy
jest przeprowadzany dla os6b dorostych, ktore:
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10.

11.
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13.

e ukonczyly gimnazjum albo o$mioletnia szkote podstawowa oraz
e 0 najmniej dwa lata ksztalcity si¢ lub pracowaly, w zawodzie, w ktorym wyodrgbniono
dana kwalifikacje zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego.
Egzaminu eksternistycznego zawodowego nie przeprowadza si¢ w zakresie kwalifikacji
wyodrebnionych w nastgpujacych zawodach:
e 325101 Asystentka stomatologiczna,
325102 Higienistka stomatologiczna,
325906 Ortoptystka,
325601 Ratownik medyczny,
321402 Technik dentystyczny,
321301 Technik farmaceutyczny,
325402 Technik masazysta,
321403 Technik ortopeda,
325907 Terapeuta zajeciowy,
321401 Protetyk stuchu,
311411 Technik elektroniki i informatyki medycznej,
321103 Technik elektroradiolog,
322001 Dietetyk,
325905 Opiekunka dziecieca,
532102 Opiekun medyczny,
311106 Technik geolog,
311707 Technik wiertnik,
321104 Technik sterylizacji medyczne;j.
e 311919 Technik pozarnictwa.
Osoba zamierzajgca przystapi¢ do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie sktada do dyrektora komisji okr¢gowej wniosek o dopuszczenie do
tego egzaminu (Zalacznik 13) wraz z deklaracja przystapienia do egzaminu
potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie (formularze wniosku i deklaracji sg dostepne
rowniez na stronie internetowej okregowej komisji egzaminacyjne;j).
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
- S$wiadectwo ukonczenia gimnazjum albo o$mioletniej szkoty podstawowej,
- dokument potwierdzajacy dwa lata ksztalcenia lub pracy w zawodzie, w ktorym
wyodrebniono dang kwalifikacje, w tym $wiadectwa szkolne, indeksy, zaswiadczenia
dotyczace ksztalcenia si¢ lub wykonywania pracy w danym zawodzie lub §wiadectwa pracy.
Whiosek nalezy zlozy¢ w terminie:
- do dnia 31 stycznia — jezeli zdajacy zamierza przystapi¢ do egzaminu w tym samym roku,
w ktorym sktada wniosek,
- do dnia 30 wrze$nia — jezeli zamierza przystapi¢ do tego egzaminu w roku nastepnym.
Okrggowa komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygnigcie w sprawie dopuszczenia
do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w ciggu 7 dni od
dnia ztozenia wniosku, o czym informuje pisemnie osobe, ktora ztozyta wniosek.
Osoba dopuszczona do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, nie poézniej niz na 30 dni przed wyznaczonym terminem, sktada dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej dowod wniesienia optaty za ten egzamin lub wniosek
0 zwolnienie z oplaty w tej sesji egzaminacyjne;j.
Opfata za egzamin eksternistyczny zawodowy wynosi 5,5% minimalnej stawki
wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela dyplomowanego posiadajacego tytut zawodowy
magistra z przygotowaniem pedagogicznym (informacja o wysokos$ci optat w zt jest podana
na stronie okrggowej komisji egzaminacyjnej).
Dyrektor komisji okregowej moze zwolni¢ z caloéci lub czgéci optaty za egzamin
eksternistyczny zawodowy osobe o niskich dochodach, na jej wniosek.
Osoba ubiegajaca si¢ o zwolnienie z catosci lub czgsci oplaty za egzamin eksternistyczny
zawodowy dotacza do wniosku dokumenty potwierdzajace wysokos¢ dochodow. Dokumenty
te sktada si¢ odrebnie na kazdg sesj¢ egzaminacyjng.
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Osoba, ktora przystgpita do egzaminu eksternistycznego zawodowego i nie uzyskala
wymaganej do zdania tego egzaminu liczby punktéw z czesci pisemnej albo praktycznej tego
egzaminu, przystepujac ponownie do tej czesci egzaminu, wnosi optate w wysokosci:

e w przypadku czgséci pisemnej — 1/3 optaty,

e w przypadku czesci praktycznej — 2/3 optaty,

Optate za eksternistyczny egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie wnosi si¢ na
rachunek bankowy wskazany przez dyrektora komisji okregowe;.

Zdajacy: niewidomi, slabowidzacy, niestyszacy, staboslyszacy, z niepelnosprawnoscia
ruchowa, w tym z afazja, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub z autyzmem,
Wtym z zespolem Aspergera, przystgpuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w warunkach i formie dostosowanych do rodzaju ich niepelnosprawnosci,
na podstawie zaswiadczenia potwierdzajacego wystepowanie danej dysfunkcji, wydanego
przez lekarza.

Zdajacy chory moze przystapi¢ do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do jego
potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych na podstawie zaswiadczenia o stanie
zdrowia.

Zaswiadczenie potwierdzajace wystepowanie danej dysfunkcji i/lub zaswiadczenie o stanie
zdrowia dotacza si¢ do wniosku o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W szczegblnych przypadkach zaswiadczenia wymienione w pkt 18 zdajacy moze przedtozy¢
dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie pézniejszym niz termin ztozenia
whniosku, niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Szczegotowa informacja w sprawie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest zamieszczona na stronach
internetowych okregowej komisji egzaminacyjnej i Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
(komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o sposobach dostosowania
warunkow i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie).
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej lub upowazniona przez niego osoba wskazuje
sposdb lub sposoby dostosowania warunkéw 1 formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na podstawie ztozonych dokumentéw oraz
komunikatu Dyrektora CKE o dostosowaniach.

Informacje o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
przekazuje zainteresowanej osobie oraz przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego nie
pézniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie.

Do czeSci pisemnej i czgsci praktycznej eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zdajacy przystgpuje w miejscu i terminie wskazanym przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

O miejscu i terminie eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
okregowa komisja egzaminacyjna informuje osobg dopuszczong do tego egzaminu nie
p6zniej niz na 1 miesigc przed terminem tego egzaminu.

Do sali egzaminacyjnej, w ktdrej jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
W zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatow
I przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE o przyborach.
Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania czgSci pisemnej
i cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie moze korzysta¢ ze sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na
chorobe.

Zdajacy zdal egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

e 7 czescl pisemnej - co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania oraz

e 7 czescil praktycznej - co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.

Zdajacy, ktory przystgpit do egzaminu i nie uzyskat z jednej czesci wymaganej do zdania
liczby punktow, ma prawo przystapi¢ do tej czgsci egzaminu w kolejnych terminach jego
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przeprowadzania przez okres 5 lat, liczac od dnia, w ktorym przystgpit do tego egzaminu po
raz pierwszy.
Po uptywie 5 lat liczac od dnia, w ktorym zdajacy uczen po raz pierwszy przystapit do
egzaminu i nie uzyskat z jednej czesSci egzaminu wymaganej do zdania liczby punktow lub
ktérego cze$¢ pisemna lub praktyczna zostata uniewazniona, badz nie przystapil do czesci
pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
W wyznaczonym terminie przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w pelnym zakresie.
Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu ponownie sklada deklaracje po otrzymaniu informacji
0 wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Zdajacy ktory zdat egzamin z czesci pisemnej i egzamin z czesci praktycznej z zakresu danej
kwalifikacji, otrzymuje $§wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie wydane przez
okregowa komisje egzaminacyjna. Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje informacj¢ o wynikach tego egzaminu opracowang
przez okregowa komisje egzaminacyjng.
Osoba, ktora posiada:
a. swiadectwa potwierdzajace wszystkie kwalifikacje wyodrgbnione w danym zawodzie,
zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa zawodowego, oraz
b. $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty
ponadpodstawowej lub zaswiadczenie o zdaniu egzamindéw eksternistycznych z zakresu
wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia ogolnego dla zasadniczej
szkoty zawodowej moze otrzymac¢ dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe.
Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wydaje si¢ na wniosek osoby ztozony do
dyrektora komisji okregowej, ktory wydat swiadectwo potwierdzajace ostatnig kwalifikacje
wyodrebniong w danym zawodzie. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty potwierdzajace
spetnienie warunkow do wydania dyplomu.
Informacje o wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, $wiadectwo
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie lub dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe
osoba przystepujaca do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie odbiera we wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie podanym
w komunikacie, Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu.
Po ogloszeniu wynikow egzaminu przez okregowa komisje egzaminacyjng, zdajacy ma
prawo wgladu do karty odpowiedzi i karty oceny oraz rezultatdw w postaci dokumentacji
z czgsci praktycznej egzaminu, jezeli dokumentacja ta jest jedynym rezultatem koncowym
z wykonania zadania egzaminacyjnego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia ogloszenia wynikow.
Podczas dokonywania wgladu zdajacy ma mozliwo$¢ zapoznania si¢ z zasadami oceniania
rozwigzan zadan oraz zwroci¢ si¢ z wnioskiem o weryfikacj¢ sumy punktow. Weryfikacji
sumy punktéw dokonuje si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku. Dyrektor
okrggowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego 0 wyniku weryfikacji
sumy punktow.

Cze$¢ pisemna egzaminu

Czgs$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa 60 minut.

. Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana jest

w formie testu pisemnego, z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub z wykorzystaniem arkuszy
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Test pisemny sktada si¢ z 40 zadan testowych
wielokrotnego wyboru z jedng poprawng odpowiedzia.

. Zdajacy na egzaminie z cze¢$ci pisemnej moze korzystac z kalkulatora prostego.



Wykaz materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktorych mogg korzystaé¢ zdajacy w czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie znajdujg si¢ w komunikacie
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o przyborach.

. Czg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢

0 godzinie okre$lonej w komunikacie Dyrektora CKE. Czas trwania czg$ci pisemnej
rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.

. Przed rozpoczeciem czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przeprowadzanej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi,
przewodniczacy zespotlu egzaminacyjnego, po stwierdzeniu w obecnosci przewodniczacych
zespotow nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajacych, ze pakiety zawierajaca arkusze
egzaminacyjne i karty odpowiedzi nie zostaly naruszone, otwiera je w ich obecnosci,
a nastgpnie przekazuje przewodniczacym zespotéw nadzorujacych w liczbie odpowiadajacej
liczbie zdajacych w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych.

. Przed rozpoczeciem czeéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemy przeprowadzania tego
egzaminu zdajacy otrzymuje od przewodniczacego zespotu nadzorujacego kartki
identyfikacyjne z nazwg uzytkownika i hastem niezb¢dnym do uzyskania dostepu
do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, sprawdza poprawnos¢ danych
zapisanych na tych kartkach.

. Po zakonczeniu czg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania tego
egzaminu zdajacy uzyskuje informacje o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.
Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostajg zapisane i zarchiwizowane w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a nastepnie
przestane w postaci elektronicznej okrggowej komisji egzaminacyjnej.

. Zdajacy wchodza do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu

egzaminacyjnego (dyrektora szkolty) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjgciem
potwierdzajacy tozsamos¢, a nastepnie losuja numery stanowisk egzaminacyjnych.

10.Arkusze egzaminacyjne 1 karty odpowiedzi zdajacym rozdajag czlonkowie zespotu

nadzorujgcego, polecajac sprawdzenie, czy sa one kompletne.

11.Zdajacy, po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego i karty odpowiedzi, ma obowiazek

sprawdzi¢, czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi sa kompletne, tzn. czy arkusz ma
wszystkie strony, czy strony arkusza i karty odpowiedzi sa wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny
arkusz lub karte. Wymiang arkusza lub karty zdajacy potwierdza podpisem w wykazie
zdajacych.

12.7Zdajacy ma obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajaceg0 zamieszczong na pierwszej

13.

14.

15.

stronie arkusza egzaminacyjnego lub udost¢pnionej na indywidualnym stanowisku
egzaminacyjnym — w przypadku gdy egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego wszelkie nieprawidlowos$ci
w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego (egzamin pisemny
elektroniczny) lub braki w arkuszu egzaminacyjnym, na karcie odpowiedzi (egzamin
pisemny z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).
Zdajacy zamieszcza na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie lub zawodach, oznaczenie wersji arkusza egzaminacyjnego, date¢ urodzenia,
numer PESEL, aw przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje karty odpowiedzi.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia czynnosci
organizacyjnych. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy),
w miejscu widocznym dla kazdego zdajacego, godzine rozpoczgcia i godzing zakonczenia
rozwigzywania zadan.
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. W czasie trwania czegSci pisemne] egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie (egzamin pisemny elektroniczny) lub osobnym stoliku (egzamin pisemny
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).
W czasie trwania czeg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszczaé sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego zespotu
nadzorujacego.
W czasie trwania czeg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.
Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zdajacym byla zapewniona
samodzielna praca zdajacych.
Zdajacy rozwigzuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza odpowiedzi w odpowiednich
miejscach na karcie odpowiedzi wylacznie dlugopisem lub pidrem z czarnym
tuszem/atramentem lub w przypadku zdawania egzaminu z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zaznacza i zapisuje w systemie swoj wybor odpowiedzi.
W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatow Iub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie Dyrektora CKE o przyborach lub zaklocania prawidtowego przebiegu czeSci
pisemnej egzaminu w sposob utrudniajacy prace pozostaltym zdajacym przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajacemu czg$¢ pisemng egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
W przypadku uniewaznienia czgsci pisemnej egzaminu danego zdajacego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci pisemnej tego egzaminu
jako ,,0%”.
Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu
zespotu nadzorujacego przez podniesienie regki. Przewodniczacy lub czlonek zespolu
nadzorujacego sprawdza poprawnos¢ kodowania i wypelnienia oznaczen na karcie
odpowiedzi, a nastgpnie odbiera od zdajacego karte odpowiedzi i arkusz egzaminacyjny. Po
arkusz egzaminacyjny zdajacy moze si¢ zglosi¢ po zakonczeniu egzaminu. Po otrzymaniu
zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zakldcajac pracy pozostalym
piszacym.
Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajacy konczy prace
z arkuszem egzaminacyjnym:
e zamyka arkusz i odktada kart¢ odpowiedzi na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu,
e czeka, az czlonkowie zespotu nadzorujacego w jego obecnosci sprawdzg kompletnosé
i poprawnos$¢ zakodowania i wypelnienia kart odpowiedzi,
e opuszcza sale po uzyskaniu zgody przewodniczacego zespotu nadzorujacego
e zdajacy zabiera ze sobg arkusz egzaminacyjny.
Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie mogg zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem
do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznajg, ze w trakcie egzaminu
zostaly naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje
pisemnie zdajgcego, o wyniku rozstrzygnigcia.
Wynik czegsci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, po
elektronicznym odczytaniu zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu - w przypadku, gdy czg$¢ pisemna egzaminu jest
przeprowadzania z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu lub
po elektronicznym odczytaniu karty odpowiedzi - w przypadku, gdy czgs¢ pisemna
egzaminu jest przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i Kkart
odpowiedzi.
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Cze$¢ praktyczna egzaminu

Do czgéci praktycznej eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie zdajacy przystgpuje w miejscu i terminie wskazanym przez dyrektora okrggowe;j

komisji egzaminacyjnej, o ktorych zostaje poinformowany.

Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa nie krocej niz

120 minut i nie dluzej niz 240 minut (czas trwania cz¢S$ci praktycznej egzaminu jest

okreslony w informatorze o egzaminie z kazdej kwalifikacji).

Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na

wykonaniu zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktorych rezultatem jest wyrob, ustuga lub

dokumentacja.

Cze$¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:

e W — gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga,

e wk — gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga uzyskana z wykorzystaniem
komputera,

e d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,

e dk — gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem
komputera.

Zdajacy w dniu egzaminu z czeséci praktycznej zglasza si¢ do osrodka egzaminacyjnego

nie pdzniej niz na 30 minut przed godzing rozpoczecia egzaminu.

Wykaz materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czgsci

praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie znajduja sig

w komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) sprawdza, czy pakiety

zawierajace arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne materialy egzaminacyjne

niezbedne do przeprowadzenia czgSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

W zawodzie nie zostaly naruszone. Nastepnie w obecno$ci zespotéw nadzorujacych

i przedstawiciela zdajacych, otwiera je i przekazuje przewodniczacym zespotow

nadzorujagcych w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegolnych salach

egzaminacyjnych.

Zdajacy wchodza do sali egzaminacyjnej o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego

zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem

potwierdzajacy tozsamosé, a nastgpnie losujg numery stanowisk egzaminacyjnych.

Czg$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢

0 godzinie okreslonej w komunikacie Dyrektora CKE. Czas trwania czeSci praktycznej

rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczgcego zespotu

nadzorujgcego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym pakiety, polecajac sprawdzenie, czy sa

one kompletne.

Zdajacy zgtasza przewodniczagcemu zespolu nadzorujgcego ewentualne braki w pakiecie.

Zdajacy ma obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcjg dla zdajacego zamieszczong na pierwszej

stronie arkusza egzaminacyjnego.

Zdajacy zamieszcza na 1 stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w karcie oceny

oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer

stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serig

i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢. Zdajacy nie

podpisuje karty oceny.

Na stanowisku egzaminacyjnym zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest

kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony, czy strony sa wyraznie wydrukowane. Braki

natychmiast zglasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny
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arkusz. Informacj¢ o wymianie arkusza przewodniczacy zamieszcza w protokole czeSci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a zdajacy potwierdza
podpisem w wykazie zdajacych.

Zdajacy na zapoznanie si¢ z trescia zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz
Z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego ma 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu
trwania cz¢sci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich
kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktérych zadanie lub cze$¢
zadania egzaminacyjnego przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywacé
wiecej niz jeden zdajacy.

W czasie trwania czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego.

W czasie trwania czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zdajacym byla zapewniona
samodzielna praca.

Na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespolu
nadzorujacego przypomina zdajacym ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest
wyrob lub ustuga, po zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych
rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi
dokumentacje¢ i opuszczaja sale egzaminacyjna.

W przypadku gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest dokumentacja, po zakonczeniu czgéci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiajg na swoich stanowiskach
egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne i dokumentacj¢ i opuszczajg sale egzaminacyjna.
Przedstawiciel zdajacych wyznaczony przez przewodniczacego zespolu nadzorujacego jest
obecny w sali w czasie pakowania arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji do zwrotnych
kopert i zaklejania tych kopert.

W przypadku, gdy w trakcie czeSci praktycznej egzaminu oceniane sg przez egzaminatora
rezultaty posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,,w” lub ,wk™), zdajacy
postgpujac zgodnie z instrukcja zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zglasza ten etap pracy
przez podniesienie reki.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej =z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materialéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie lub zakldécania prawidlowego przebiegu czgéci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposdb utrudniajacy pracg pozostatym
zdajacym przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajagcemu
cze$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku uniewaznienia cz¢$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie danego zdajacego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik
uzyskany z czesci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu
zespotu nadzorujgcego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu
nadzorujgcego sprawdza poprawnos¢ kodowania na karcie oceny. Po otrzymaniu zezwolenia
na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaklocajac pracy pozostatym.

Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czg¢$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja moga zglosi¢ zastrzezenia
wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze



w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania i informuje pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.

28. Wyniki czesci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej,

po elektronicznym odczytaniu karty oceny.

5. Informacja dla oséb dorostych, ktore sa uczestnikami lub ukonczyly przygotowanie
zawodowe doroslych organizowane przez Staroste

1.

Prawa i obowigzki zdajacego przystepujacego do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

W zawodzie okres$lajg akty prawne:

a. ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzeénia 2019 1.

b. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 roku w sprawie
szczegOdlowych warunkoéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2015 r., poz.673 z p6zn. zm.)

¢. ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2015 r., poz. 149, z p6zn. zm.)

d. rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 kwietnia 2014 r.
W sprawie przygotowania zawodowego dorostych (Dz. U. z 2014 r., poz. 497 z pozn.
zm.).

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, zwany egzaminem zawodowym, jest

formg oceny poziomu opanowania przez zdajacego wiadomos$ci i umiejetnosci z zakresu

jednej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, ustalonych w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodach.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada sie z czgéci pisemne;j i praktyczne;.

Czg$¢ pisemna przeprowadzana jest w formie testu pisemnego, a czgs$¢ praktyczna w formie

zadania lub zadan praktycznych.

Do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moze przystapi¢ osoba dorosta,

ktéra ukonczyla przygotowanie zawodowe dorostych prowadzone w formie praktycznej

nauki zawodu 0s6b dorostych, Iub w formie przyuczenia do pracy dorostych, jezeli program

przyuczenia uwzgledniat wymagania okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w

zawodach, zgloszonych przez starost¢ do okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Osoba dorosta, ktora jest wuczestnikiem przygotowania zawodowego dorostych

prowadzonego w formie praktycznej nauki zawodu lub w formie przyuczenia do pracy

dorostych konczacych sie¢ egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie, na

2 miesigce przed zakonczeniem programu przygotowania zawodowego dorostych sktada do

dyrektora komisji okregowej wniosek o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie (Zatacznik 13a) wraz z deklaracja przystapienia do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (formularze wniosku i deklaracji sa dostgpne
réwniez na stronie internetowej okregowej komisji egzaminacyjnej).

Po ukonczeniu przygotowanie zawodowego dorostych osoba dorosta, o ktorej mowa w pkt 5

przekazuje okregowej komisji egzaminacyjnej zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania

zawodowego.

Koszty przystgpienia po raz pierwszy do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie osoby dorostej, ktora ukonczyta przygotowanie zawodowe dorostych sa

refundowane przez staroste.

Zdajacy: niewidomi, slabowidzacy, nieslyszacy, stabostyszacy, z niepelnosprawnoscia

ruchowa, w tym z afazja, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub z autyzmem,

Wtym z zespolem Aspergera, przystgpuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie w warunkach i formie dostosowanych do rodzaju ich niepelnosprawnosci,

na podstawie za$wiadczenia potwierdzajacego wystgpowanie danej dysfunkcji, wydanego

przez lekarza.
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Zdajacy chory moze przystgpi¢ do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do jego
potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych na podstawie za§wiadczenia o stanie
zdrowia.

Zaswiadczenie potwierdzajace wystepowanie danej dysfunkcji i/lub zaswiadczenie o stanie
zdrowia dotacza si¢ do wniosku o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie.

W szczegblnych przypadkach zaswiadczenia wymienione w pkt 10 zdajacy moze przedtozyé
dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej w terminie p6ézniejszym niz termin ztozenia
wniosku, niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Szczegotowa informacja w sprawie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest zamieszczona na stronach
internetowych okregowej komisji egzaminacyjnej i Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
(komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o sposobach dostosowania
warunkow i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie).
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej lub upowazniona przez niego osoba wskazuje
sposob lub sposoby dostosowania warunkéw 1 formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na podstawie ztozonych dokumentéw oraz
komunikatu Dyrektora CKE o dostosowaniach.

Informacj¢ o sposobie lub sposobach dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
przekazuje zainteresowanej osobie oraz przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego nie
pOzniej niz 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
O miejscu i terminie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie okregowa
komisja egzaminacyjna informuje osobg dorosta, ktora ukonczyta przygotowanie zawodowe
dorostych nie p6zniej niz na 1 miesiac przed terminem tego egzaminu.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz materialéw
i przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE o przyborach.
Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania cze$ci pisemnej
i czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie moze korzysta¢ ze sprzg¢tu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na
Chorobe.

Zdajacy zdat egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

— z cze$ci pisemnej - co najmniej 50% punktow mozliwych do uzyskania oraz

— z czes$ci praktycznej - co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.

Zdajacy, ktory przystapit do egzaminu i nie uzyskat z jednej czgs$ci wymaganej do zdania
liczby punktow, ma prawo przystapi¢ do tej czgsci egzaminu w kolejnych terminach jego
przeprowadzania przez okres 5 lat, liczac od dnia, w ktorym przystgpit do tego egzaminu
po raz pierwszy .

Po uptywie 5 lat liczac od dnia, w ktorym zdajacy po raz pierwszy przystapit do egzaminu
i nie uzyskal z jednej czesci egzaminu wymaganej do zdania liczby punktéw lub ktérego
cze$¢ pisemna lub praktyczna zostata uniewazniona, badz nie przystapit do czesci pisemnej
lub cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w  zawodzie
W wyznaczonym terminie przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w pelnym zakresie.

Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu ponownie sktada deklaracj¢ po otrzymaniu informacji
0 wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Zdajacy ktory zdat egzamin z czeSci pisemnej 1 egzamin z czg$ci praktycznej z zakresu danej
kwalifikacji, otrzymuje swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie wydane przez
okregowa komisj¢ egzaminacyjng. Zdajacy, ktory nie zdatl egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje informacj¢ o wynikach tego egzaminu opracowang
przez okregowa komisj¢ egzaminacyjng.

Osoba, ktora posiada:
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a. Swiadectwa potwierdzajace wszystkie kwalifikacje wyodrebnione w danym zawodzie,
zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego, oraz
b. $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty
ponadpodstawowej lub za§wiadczenie o zdaniu egzaminéw eksternistycznych z zakresu
wymagan okre§lonych w podstawie programowej ksztatcenia ogodlnego dla zasadniczej
szkoty zawodowej moze otrzyma¢ dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe.
Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wydaje si¢ na wniosek osoby ztozony
do dyrektora komisji okrggowej, ktory wydal $wiadectwo potwierdzajace ostatnig
kwalifikacje wyodrebniong W danym zawodzie. Do wniosku dotgcza sie dokumenty
potwierdzajace spetnienie warunkow do wydania dyplomu.
Informacj¢ o wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, swiadectwo
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie lub dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe
osoba dorosta przystepujaca do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie odbiera
we wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie podanym w komunikacie,
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu przeprowadzania
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego w terminie glownym
i terminie dodatkowym, a w przypadku egzaminu maturalnego — réwniez w terminie
poprawkowym, egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz egzaminow
eksternistycznych.
Po ogloszeniu wynikow egzaminu przez okregowa komisje egzaminacyjng, zdajacy ma
prawo wgladu do karty odpowiedzi i karty oceny oraz rezultatow w postaci dokumentacji
z czgsci praktycznej egzaminu, jezeli dokumentacja ta jest jedynym rezultatem koncowym
z wykonania zadania egzaminacyjnego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia ogloszenia wynikow.
Podczas dokonywania wgladu zdajacy ma mozliwo$¢ zapoznania si¢ z zasadami oceniania
rozwigzah zadan oraz zwrdcic¢ si¢ z wnioskiem o weryfikacje sumy punktow. Weryfikacji
sumy punktéw dokonuje si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku. Dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego 0 wyniku weryfikacji
sumy punktow.

Cze$¢ pisemna egzaminu

Czgs¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa 60 minut.

. Czg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana jest

w formie testu pisemnego, z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub z wykorzystaniem arkuszy
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Test pisemny sktada si¢ z 40 zadan testowych
wielokrotnego wyboru z jedna poprawna odpowiedzig.

. Do czgsci pisemnej eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

zdajacy przystepuje w miejscu i terminie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, o ktorych zostaje poinformowany nie po6zniej niz na 1 miesigc przed
terminem egzaminu.

Zdajacy na egzaminie z cze$ci pisemnej moze korzysta¢ z kalkulatora prostego.

. Wykaz materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czgsci

pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie znajdujg si¢ w komunikacie
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o przyborach.

. Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢

o godzinie okre$lonej w komunikacie Dyrektora CKE. Czas trwania czg$ci pisemnej
rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego zespotu
nadzorujgcego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.

. Przed rozpoczgciem cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przeprowadzanej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi,
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przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, po stwierdzeniu w obecnosci przewodniczacych
zespotow nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajacych, ze pakiety zawierajaca arkusze
egzaminacyjne i karty odpowiedzi nie zostaly naruszone, otwiera je w ich obecnosci,
a nastgpnie przekazuje przewodniczagcym zespotéw nadzorujacych w liczbie odpowiadajacej
liczbie zdajacych w poszczegolnych salach egzaminacyjnych.

. Przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemy przeprowadzania tego
egzaminu zdajacy otrzymuje od przewodniczacego zespotu nadzorujacego kartki
identyfikacyjne znazwa uzytkownika i hastem niezbgdnym do uzyskania dostepu
do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, sprawdza poprawno$¢ danych
zapisanych na tych kartkach.

. Po zakonczeniu czg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania tego
egzaminu zdajagcy uzyskuje informacje o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.
Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostaja zapisane i zarchiwizowane
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie, a nastgpnie przestane w postaci elektronicznej okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Zdajacy wchodza do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujagc dokument ze zdjeciem
potwierdzajacy tozsamos¢, a nastgpnie losuja numery stanowisk egzaminacyjnych.

Arkusze egzaminacyjne 1 karty odpowiedzi zdajagcym rozdaja czlonkowie zespotu
nadzorujgcego, polecajgc sprawdzenie, czy sg one kompletne.

Zdajacy, po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego i1 karty odpowiedzi, ma obowiazek
sprawdzi¢, czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi sa kompletne, tzn. czy arkusz ma
wszystkie strony, czy strony arkusza i karty odpowiedzi sg wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny
arkusz lub karte. Wymiang arkusza lub karty zdajacy potwierdza podpisem w wykazie
zdajacych.

Zdajacy ma obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcjg dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego lub udostepnionej na indywidualnym stanowisku
egzaminacyjnym — w przypadku gdy egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie.

Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego wszelkie nieprawidlowosci
w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego (egzamin pisemny
elektroniczny) lub braki w arkuszu egzaminacyjnym, na karcie odpowiedzi (egzamin
pisemny z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).
Zdajacy zamieszcza na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie lub zawodach, oznaczenie wersji arkusza egzaminacyjnego, date urodzenia,
numer PESEL, aw przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje karty odpowiedzi.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia czynnosci
organizacyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy),
w miejscu widocznym dla kazdego zdajacego, godzing rozpoczecia i godzing zakonczenia
rozwigzywania zadan.

W czasie trwania czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie (egzamin pisemny elektroniczny) lub osobnym stoliku (egzamin pisemny
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi).

W czasie trwania czgSci pisemne] egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego zespolu
nadzorujacego.
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W czasie trwania czegSci pisemne] egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.
Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byla zapewniona
samodzielna praca zdajacych.
Zdajacy wykonuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza odpowiedzi w odpowiednich
miejscach na karcie odpowiedzi wylacznie dlugopisem lub piorem z czarnym
tuszem/atramentem lub - w przypadku zdawania egzaminu z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu — zaznacza i zapisuje w systemie swoj
wybor odpowiedzi.
W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie Dyrektora CKE o przyborach lub zaktocania prawidtowego przebiegu czesci
pisemnej egzaminu w sposob utrudniajacy prace pozostalym zdajacym przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajacemu cze$¢ pisemna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
W przypadku uniewaznienia czesSci pisemnej egzaminu danego zdajacego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci pisemnej tego egzaminu
jako ,,0%”.
Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu
zespolu nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub czltonek zespotu
nadzorujacego sprawdza poprawnos¢ kodowania i wypelnienia oznaczen na Karcie
odpowiedzi, a nast¢pnie odbiera od zdajgcego karte odpowiedzi i arkusz egzaminacyjny. Po
arkusz egzaminacyjny zdajacy moze si¢ zglosi¢ po zakonczeniu egzaminu. Po otrzymaniu
zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktocajac pracy pozostalym
piszacym.
Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym:
— zamyka arkusz i odktada karte odpowiedzi na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu,
— czeka, az cztonkowie zespotu nadzorujacego w jego obecnosci sprawdza kompletnosé
i poprawnos$¢ zakodowania i wypeltnienia kart odpowiedzi,
— opuszcza sale po uzyskaniu zgody przewodniczacego zespotu nadzorujacego
— zdajacy zabiera ze sobg arkusz egzaminacyjny.
Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czgsci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moga zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem
do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaty
naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okrggowej komisji
egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje
pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.
Wynik czegSci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej,
po elektronicznym odczytaniu zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu - w przypadku, gdy cze$¢ pisemna egzaminu jest
przeprowadzania  z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
lub po elektronicznym odczytaniu karty odpowiedzi - w przypadku, gdy czes¢ pisemna
egzaminu jest przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i Kkart
odpowiedzi.

Cze$¢ praktyczna egzaminu

Do czgéci praktycznej eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie zdajacy przystepuje w miejscu i terminie wskazanym przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej, o ktorych zostaje poinformowany.
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Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie trwa nie krocej niz
120 minut i nie dluzej niz 240 minut (czas trwania czgsci praktycznej egzaminu jest
okreslony w informatorze o egzaminie z kazdej kwalifikacji).
Czeg$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na
wykonaniu zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktorych rezultatem jest wyrdb, ustuga lub
dokumentacja.
Czgé¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:
e W — gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga,
e Wk — gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga uzyskana z wykorzystaniem
komputera,
e d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja
dk — gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem
komputera.
Zdajacy w dniu egzaminu z czesci praktycznej zglasza si¢ do osrodka egzaminacyjnego
nie pézniej niz na 30 minut przed godzing rozpoczecia egzaminu.
Wykaz materiatow i przyboré6w pomocniczych, z ktoérych moga korzysta¢ zdajacy w czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie znajduja si¢
w komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
Przed rozpoczeciem czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) sprawdza, czy pakiety
zawierajace arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne materialy egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie nie zostaly naruszone. Nastgpnie w obecnos$ci zespotdw nadzorujacych
1 przedstawiciela zdajacych, otwiera je 1 przekazuje przewodniczacym zespotdw
nadzorujagcych w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajagcych w poszczegoélnych salach
egzaminacyjnych.
Zdajacy wchodza do sali egzaminacyjnej o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem
potwierdzajacy tozsamos¢, a nastgpnie losuja numery stanowisk egzaminacyjnych.
Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢
o godzinie okreslonej w komunikacie Dyrektora CKE. Czas trwania czeSci praktycznej
rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym pakiety, polecajac sprawdzenie, czy
sa one kompletne.
Zdajacy zgtasza przewodniczacemu zespolu nadzorujacego ewentualne braki w pakiecie.
Zdajacy ma obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcjg dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego.
Zdajacy zamieszcza na 1. stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w Kkarcie oceny
oznaczenie kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer
stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢
1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie
podpisuje karty oceny.
Na stanowisku egzaminacyjnym zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony, czy strony sg wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny
arkusz. Informacje o wymianie arkusza przewodniczacy zamieszcza W protokole czgsci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a zdajacy potwierdza
podpisem w wykazie zdajacych.
Zdajacy na zapoznanie si¢ z treScig zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz
z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego ma 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu
trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich
kwalifikacji wyodrgbnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktorych zadanie lub czes$¢
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zadania egzaminacyjnego przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywac
wiecej niz jeden zdajacy.

W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego.

W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byla zapewniona
samodzielna praca zdajacych.

Na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespolu
nadzorujacego przypomina zdajacym ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest
wyrob lub wustuga, po =zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiaja na swoich stanowiskach egzaminacyjnych
rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwiazang z nimi
dokumentacj¢ 1 opuszczaja sale egzaminacyjna.

W przypadku gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest dokumentacja, po zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiajg na swoich stanowiskach
egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne i dokumentacj¢ i opuszczajg sale egzaminacyjng.
Przedstawiciel zdajacych wyznaczony przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego jest
obecny w sali w czasie pakowania arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji do zwrotnych
kopert i zaklejania tych kopert.

W przypadku, gdy w trakcie cze$ci praktycznej egzaminu oceniane sg przez egzaminatora
rezultaty posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,,w” lub ,wk”), zdajacy
postepujac zgodnie z instrukcjg zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zglasza ten etap pracy
przez podniesienie reki.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyborow pomocniczych niewymienionych
W komunikacie lub zaktocania prawidlowego przebiegu czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposob utrudniajacy prace pozostalym
zdajacym przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia
temu zdajacemu cze$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku uniewaznienia czg¢$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie danego zdajacego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik
uzyskany z czesci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu
zespotu nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu
nadzorujacego sprawdza poprawnos¢ kodowania i wypelnienia oznaczen na karcie oceny.
Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie sali zdajagcy wychodzi, nie zakldcajac pracy
pozostalym.

Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czeSci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja mogg zglosi¢ zastrzezenia
wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze
w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania i informuje pisemnie zdajgcego, o wyniku rozstrzygniecia.

Wiyniki czesci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;j
po elektronicznym odczytaniu karty oceny.



